\}
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Sa har rapporterar du Upp-i-Rok-utbildning
som regionforening

Vissa regionforeningar genomfor Upp-i-rék-utbildningar sjilva. Det staller extra krav vid
rapportering av skolbeséken i KUB Skola.

| Kub Skola kan en organisation antingen vara en regionforening som delar ut bidrag eller
en raddningstjdnst eller liknande som tar emot bidrag. Men det gar inte att bade ta emot
och dela ut bidrag.

Darfér maste de regionféreningar som gor egna utbildningar ha ett extra konto i KUB som
rapporterande forening. Kontot utnyttjas bara for rapportering av Upp-i rék-utbildningar
och behéver bara anvandas nar rapportformuldret ska hamtas.

Skaffa rapportkonto

e Kontakta KUB support pa support@kub-hembesok.se och begér ett rapportkonto till
KUB Skola.

e Meddela dven vilka kommuner som man ska rapportera skolbesdk i. Da kommer alla
skolor automatiskt for de kommunerna att visas vid rapportering.

Rapporterlng pa mobil/surfplatta eller dator

Logga in pa www.kubadmin.se. (Anvandarnamn och l6senord som du fatt fran
supporten.)

e Valj Formulér’ i menyn.

e Klicka pa ’“Oppna formuldr under ”Skola (Upp i Rék)”.

e Ange pinkoden son hor till rapportkontot.

e Mata in skolbesoket.

e Spara formularet som bokmarke eller som ikon pa hemskarmen (fungerar som en
app).

e Du behover inte logga in pa rapportkontot igen, 6ppna bara formularet igen och
rapportera fler utbildningar.

Mer information om hur skolbeséken rapporteras hittar du i den allmanna
hjalpbeskrivningen ”Sa har rapporterar du Upp-i-R6k-utbildning”.

Har du problem eller fragor kontakta support@kub-hembesok.se.
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